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1. MUC TIEU VA YEU CAU CUA THU'C TAP CUOI KHOA
1.1. Muc tiéu

Thuc tap cudi khéa (TTCK) 13 yéu ciu bit budc trong chuong trinh dao tao dbi
v6i sinh vién bac Pai hoc chinh quy, khéa tuyén sinh tir nam 2017 ¢6 két qua khong
du didu kién lam Khoa luén t&t nghiép, ¢6 khbi lrgng ba (03) tin chi, nham:

- Gitip sinh vién ciing ¢ nhimg kién thirc Iy thuyét dugc trang bi tai Nha trudng,
bd sung thém nhitng kién thirc méi dang duge sir dung trong thye té.

- Giup sinh vién két hop 1y thuyét voi thyc hanh dé cing c6 kién thirc da hoc,
rén luyén chuyén mén va k¥ ning thuc hanh tac nghiép dé& sau nay c6 thé dim
duong cong tac dugc phan cong.

- Rén luyén kha ndng ty nghién ctru, va thich mg ngay duge véi cdng vige thuc
té sau khi t6t nghiép.

1.2. Yéu ciu

Thuec tap cudi khoa duge sinh vién tur thuc hién trén co sé thuc té tai don vi thuc
tap, dudi sy huéng din cta giang vién huéng din va cta co quan, don vi thuc tép.
Két qua thuc tap dugc danh gia trén co s& ké hoach thyc tép, nhét ky thyc tép va
béo céo thuc tip cubi khoa.

- Béo céo thuc tp cudi khoa cé ndi dung giai quyét mot van dé nghién ctru hodc
thé hién kha ning tmg dung 1y thuyét vao thuc té. Yéu clu tt ca sinh vién chuin bi
lam béo céo thuc tap cudi khoa vai tinh thin nghiém tic.

- Sinh vién lién hé thudng xuyén véi giang vién huéng din dé trao ddi vé dinh
hudng béo céo, dong thdi ddm bao qua trinh nghién ciru va viée viét bao cdo thue
tap khong bi sai léch khoi muyc tidu va yéu cau ban déu.

- Trong qua trinh 1am b4o céo thuc tip cubi khoa sinh vién cling nén lay y kién
ctia don vi dang thuc tdp vé dinh huéng, ndi dung nghién ciru va cac giai phap dé
xuét trong béo céo dé ting tinh thuyét phuc. D& tai clia béo cdo TTCK phai gén lién
mdt vén d& nghién ctru hojc thue tin tai co quan thuc tdp va duge su chép thuan
clia giang vién huéng din ciing nhu co quan thyc tap.

2. NOI DUNG, HINH THUC, CAC DANG DPE TAI VA PHUONG PHAP
NGHIEN CU'U CUA BAO CAO THU'C TAP CUOI KHOA

2.1. V& ndi dung va hinh thitc: Béo céo thuc tip cubi khoa dugc trinh bay theo
ding Quy dinh hinh thic trinh bay bdo cao t6t nghiép ctiia Khoa va yéu ciu cua
GVHD -
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Néi dung chinh ciia bdo cdo thye tip cudi khéa thé hién duge viéc van dung
céc ly thuyét da hoc dé giai quyét mot vén dé nao d6 tai co quan thuc tap. D& viét
béo céo thyc tap cudi khéa, sinh vién duoc tu xdc dinh d& tai theo chuyén nganh
duoc dao tao hodc chon dé tai do co quan thuc tip yéu cau. Tuy nhién, sinh
vién phai trao dbi va dugc giang vién huéng dan thong qua.

2.2. Céc dang d¢ tai va phwong phép nghién ciru
Sinh vién c¢6 thé x4c dinh d tai nghién ctru thudc linh vuc Tham dinh gia, tiy
theo kha ning va didu kién thuc té, sinh vién c6 thé chon d tai nghién ctru nhu sau:
- Thim dinh gi4 b4t dong san cho mét muc dich kinh té hay cic muc dich kinh té
khéc nhau (nhu mua bén, thé chép, chuyén nhuong, bao hiém...)
- Thim dinh gia may thiét bi phuc vu cho muc dich hoat dong san xuét kinh
doanh (nhu mua bén, thé chép, bao hiém...)

Ngoai ra, sinh vién co thé Iya chon nhiing dé tai khéc trong pham vi chuyén
nganh pht hgp véi ndi dung nghién ctru va nang lyc cta sinh vién.

3. QUY PINH VE THOI GIAN THU'C HIEN VA PANH GIA KET QUA CUA
BAO CAO THUC TAP CUOI KHOA

3.1. Chi tiét thoi gian thwe hién

% Chuén bj thwe hién: tir 09/12/2024 —24/01/2025

+ Sinh vién khong du diéu kién lam KLTN tién hanh rtt hoc phin KLTN, ding
ky hoc phin Thuc tap cudi khoa va cc hoc phan chuyén mén thay thé KLTN theo lich
chung cua truong,

+ B0 moén phé bién ké hoach thuc tap, cic quy dinh vé viét TTCK va huéng
dan sinh vién chon dé tai viét TTCK tir ngay 25/11/2024 — 13/12/2024.

+ Sinh vién ndp hoc phi 1am TTCK: han chét 30/09/2024 (theo huéng dén cua
phong Ké hoach - Tai chinh).

+ Khoa s& cép gidy gidi thiéu dé sinh vién di lién hé don vi thuc tép tir ngay
16/01/2025 — 24/01/2025 (Sinh vién lién hé Vin phong khoa trong gio hanh chinh de
nhdn, s6 lwong t6i da 2 gidy/ sinh vién).

+ Sinh vién ty lién hé chd thuc tap phi hop véi nganh/chuyén nganh hoc, tim
kiém ngudn dit liéu va chon d tai phi hop véi thyc tién dang nghién ciu.

+ Khoa s& cong bd danh séch giang vién huéng din TTCK, thoi gian, dia diém
d& sinh vién giip giang vién huéng din lan dau tién tir ngay 01/10/2024 — 04/10/2024.

Thue tip va viét bdo cdo thuc tip cudi khéa:

Téng quy thoi gian thyc hién thuc tip 12 6 tudn tir 10/02/2025 dén 23/03/2025
dugc phan chia nhu sau:

Lich trinh Trach nhiém cia sinh vién Trach nhiém ciia Gidng vién

22/02/2025 hoach thuc hién TTCK hoach va tién do.

- Sinh vién gdp GVHD, bao céo | - Giang vién gip sinh vién dé
Tuén 1, 2 vé viée lya chon dé tai TTCK. huong din cach thic viét
10/02/2025 dén | - Xay dung d& cuong va ké bao cao TTCK theo ké

- Trong thoi gian ndy, sinh vién | - Chinh stra & cuong cta sinh

A
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c6 thé thay dbi dé tai véi su
ddng y cla giang vién hudéng
dan.

vién.
- Téng hop danh sich tén dé
tai cua sinh vién.

- Doc tai liéu, gido trinh.
- Thu thap s liéu c6 lién quan

- Huéng dan sinh vién céch
thic thu thap s6 liéu, phéan
tich va xir Iy s lidu.

- Chi dinh danh muc va sb

Tuén 3, 4 dén dé tai. fwong che ta1 litw tham khi
Tir 24/02/2025 | - Viét chwong 1 va chuong 2 VLG S R R e
: X 7 e x bit budc sinh vién can tham
deén 08/03/2025 | - Viét chuong 3, két ludn . § cie 4
N \ . . khao theo dé tai cia TTCK
- NOp ban thdo cho gidng vién e Gr .
g i - Doc va stta ban thdo cho
g sinh vién
_ - Kiém tra dao vin
- Léy y kién cta co quan dé tiép | - Trao dbi va gép y ndi dung
Tuin 5, 6 tuc chinh sira béo cdo TTCK clia d2 tai.
Tie 10/03/2025 | - Sinh vién chinh sita ban thdo | - Giang vién theo doi qua
dén 22/03/2025 TTCK tré thanh ban chinh thire trinh viét ban chinh thirc bao
cdo TTCK cua sinh vién.
oo |+ S B TICE | Tl £
dén 28/03/2025 e S = S ©

hinh thirc.

ndp bai.

Tir 01/04/2025
dén 13/04/2024

GVHD ndp bao cao TTCK file

mém bai bao cdo kém két qua kiém

tra dao vin coa sinh vién va diém

vé Khoa

- GV chim 2 ndp Bang diém vé
Khoa

- Xem xét mdt s6 trudng trudng
cin thiét Khoa va B6 mén thim
dinh lai

- Tbdng hop va ndp diém vé

phong Khao thi va QLCL

3.2. D4nh gi4 két qua Thye tip cudi khoa
Trong thoi gian 2 tudn k& tir khi két thac thoi han lam TTCK, Khoa s& t& chirc

chdm TTCK cho sinh vién. Mdi bai TTCK duoc 2 (hai) gidng vién dénh gié, trong do
-¢6 giang vién huéng din va giang vién chdm phan bién c6 chuyén mén phu hop véi
linh vuc thuc tdp. Giang vién cham phan bién TTCK do Trudng Khoa phan céng va
thong bao cong khai trong Khoa/ B mon.
% Piém danh gia TTCK

a) Diém danh gid TTCK gdm c6: diém danh gia qué trinh thyc tap chiém 40%
(do GVHD quyét dinh) va diém viét TTCK chiém 60% (do 2 giang vién chim). Céc
thanh phn didm duoc khoa dao tao thong béo cho sinh vién va GVHD biét trude khi
thuc hién TTCK.

b) Piém déanh gi4 qua trinh thuc tdp TTCK dugc chdm theo thang diém 10
(mudi), lam tron dén phin nguyén. Tung giang vién chdm viét TTCK theo thang diém
10 (mudi), lam tron dén 0,5 diém. NV
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¢) Két qua chdm phén viét TTCK (phdn 60% diém TTCK) cta 2 giang vién
chdm néu c6 su chénh léch:

- Khéng qué 2,0 diém: diém danh gia phan viét TTCK la diém trung binh cong
cta 2 gidng vién chim, 1am tron dén phan nguyén.

- Qu4 2,0 diém: 2 giang vién chim dbi thoai va théng nhét dé 1dy diém s6 cudi
cing; diém d4nh gia phén viét TTCK 1a diém trung binh cdng cta 2 giang vién, lam
tron dén phin nguyén. Néu khong thng nhét dwoc thi truéng khoa dio tao (hodc
trudmg bd mén duge trudng khoa dao tao phan céng chim) chim lai doc 1ap va diém
dénh gia phan viét TTCK 14 diém trung binh cOng cla 3 gidng vién chim, lam tron dén
phz‘in nguyén.

d) Pim danh gi4 TTCK 14 diém trung binh c6 trong sé cia cac diém danh gia
qué trinh thyc tap va diém viét TTCK, theo thang diém 10 (mudi), 1am tron dén mot
chit sb thap phén va quy vé thang diém chit theo quy dinh hién hanh.

e) Trong qué trinh thuc hién TTCK, sinh vién ving mit qua 3 lan trd 1én véi
GVHD ma khéng ¢6 1y do hoiic khong dam bao tién d§ hoan tat TTCK s& bi dinh chi
viée thuc hién dé tai va nhin diém khéng (0) cho hoc ph?m nay.

«% Thoi gian chdm diém bdo cdo Thue tip cudi khoa
% Thoi gian giang vién huéng din chim diém: tir 01/04/2025 - 06/04/2025.
% Thoi gian giang vién phan bién chim diém: tir 07/04/2025 - 13/04/2025.
< Thoi gian xtt ly diém, thdng nhét diém, thong bao diém va ndp bang diém
hoan chinh v& phong Khao thi — Quan ly chit luong: tir 14/04/2025 -

25/04/2025.
4. TO CHUC THUC HIEN
4.1. Ban T6 chirc
- TS. Nguyén Thanh Nha Truéng khoa Trudng ban
- ThS. Hoang Tuén Diing P. Truéng bo mén Uy vién
- ThS. L& Minh Phuong Mai ~ Giang vién Thu ky

4.2. Giang vién hwéng din
- TS. Nguyén Thanh Nha
- ThS. Nguyén Thi Thanh Chau
- ThS. Pang Hoa Kinh
- ThS. Lé Minh Phuong Mai
- ThS. Nguyén Chi Nguyén
- TS. Mai Thi Thanh Tra
- ThS. Phan Thi Sao Vi
- ThS. V& Thi Hoang Vi
4.3. Quy trinh thwe hién Thuc tip cudi khéa
Viéc thuc hién Béo céo thuc tp cudi khoa sé& tién hanh theo cac budc sau:
» Buéc 1: Tham dw budi phd bién quy dinh vé thwe tip cudi khéa.
- Sinh vién tap trung nghe phd bién cac quy dinh vé thuc tip va thyc hién béo ¢
thuc tap cudi khéa

40
P
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- Sinh vién nghe tu vAn, goi ¥ v& d@ tai béo cdo thuc tip va nhin phiéu dang ky dé

tai.

- Sinh vién dugc cung cAp gidy to, biéu mau dé lién hé voi co quan thyc tép.
= Budc 2: Sinh vién lién hé co' quan thye tip, ding ky dé tai va dwge phin cong

giang vién hwéng din.
= Bude 3: Lap dé cwong béo cdo thye tip cudi khoa

Sinh vién gdp giang vién huéng din dé dwgc huéng din céch thirc viét bao cdo va
x4c dinh dé tai d& 1am béo céo thuc tap cudi khoa

Trao dbi véi giang vién vé cach thirc tiép can thong tin dé x4y dung dé cuong béo
céo thuc tap cubi khéa ctia minh.

Sau khi hoan thanh d& cuong, sinh vién ndp cho giang vién huéng dan 1 ban dé
theo d5i va ndp vé khoa 1 ban dé xé4c nhan d& tai béo céo thuc tip cudi khéa cla
sinh vién.

= Budéc 4: Viét ban thao bdo cdo thue tip cudi khoa

- Sau khi gidng vién huéng dan chinh sira va chip thuan d& cuong béo céo, sinh
vién tién hanh viét ban thao bio céo thuc tap cudi khoa

- Trong thoi gian viét béo céo thuc tap cudi khoa, sinh vién phai tham dy day da
c4c budi bao cdo tién do thyuc tip va nhitng vin dé cin giai quyét theo lich hudng
dan cia cia giang vién huéng din (viée tham dy va trinh bay tai nhitng buoi béo
cdo nay s& dwgc xét vao diém qud trinh thuc 1dp cua sinh vién — néu sinh vién
khéng lién hé hay ving mdt qua 3 lén, giang vién cé quyén tir chdi khéng nhdn la
gidng vién huéng dan. Khi dé bdo cdo cua sinh vién dwong nhién bj diém khong).
= Bude 5: Hoan chinh va ndp béo cdo thue tip cudi khoa

- Khi hoan thanh bai bao cdo TTCK, sinh vién giri ban thao bao cdo thyc tép cubi
khoa cho giang vién doc va nhan xét.

- Sau khi chinh stta ban thao, sinh vién ndp 1 quyén TTCK c6 nhan xét va dong
dAu ctia don vi huéng din TTCK kém theo file mém chira ndi TTCK cho GVHD.

4.4. Trach nhiém ciia gidng vién hwéng din

e Giang vién hudéng din c6 trach nhiém quan ly vé& chuyén mén ciing nhu tinh than
trach nhiém, y thirc chép hanh ky cuong, ky luét ctia sinh vién trong qud trinh thuc
tap.

¢ Giang vién huéng dan phai ding ky lich trinh huéng dan SV thuc tip v6i Khoa dé
quan ly sinh vién trong thoi gian thye tdp va viét bao cao TTCK. Giang vién hudng
d&n phai b tri gip sinh vién it nhat 4 1an (1 14n/tudn) dé huéng dan sinh vién.

o Hudng din sinh vién thyc tap, viét bao cao TTCK theo ké hoach.

e Giang vién huéng din cdn chi dinh danh muc céc tai li¢u tham khao bét budc sinh
vién cin tham khdo.

e Dénh gi4 va chdm diém béo cao TTCK cho sinh vién theo qui dinh trong ban ké hoach
nay.

e Quyén loi ciia Giang vién huéng din dugc thuc hién theo qui dinh ctia Trudng Dai
hoc Tai chinh — Marketing, A



4.5, Trach nhiém ciia sinh vién

e Sinh vién gip GVHD theo lich sép xép cta gido vién hudng din dé bao cdo tién do va
ndi dung thuc hién theo yéu cau cia GVHD. Trong thoi gian thuc tip, sinh vién phai
mé sb nhat ky thyc tip v6i co quan nhan thyuc tdp va md sb nhat ky thuc tap dbi voi
GVHD; trong d6 viéc lién hé véi GVHD phai dugc thyc hién it nhét 04 1in

e Trong thoi gian thuc hién dé tai tai don vi, sinh vién phai tuan thi theo céc ché d6 quy
dinh ctia don vi vé gio giéc, ché d6 bao mat va an toan lao dong. Khi dén don vi, sinh
vién phai dn mic sach dep, lich sw; giao tiép 18 phép, hoa nha vé6i can bd noi sinh vién
thuce tép.

4.6. Khen thwéng va ky luat

Céc hinh thirc khen thwong va ky luat dbi véi sinh vién, GVHD trong qua
trinh thuc tip va viét bao cao TTCK duoc thuc hién theo quy dinh ctia Trudng Dai hoc
Tai chinh — Marketing./.

TRUONG KHOA

Nguyén Thanh Nha
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